נוהלי פתיחת קורס מורי דרך והפעלתו

בתוקף סמכותי, לפי תקנות שרותי תיירות (מורי דרך) התשכ"ז-1967 (להלן "התקנות"), ולאחר שבחנתי את המלצות הועדה המקצועית להכשרת מורי דרך שליד משרד התיירות, להלן הקריטריונים והדרישות לצורך אישור והפעלת קורס למורי דרך, על פי התקנות:

1) כל מוסד רשאי לקיים קורס למורי דרך מוכר לפי התקנות, בתנאי שיקבל אישור בכתב מהממונה לפי התקנות (להלן "הממונה") על הכרתו בקורס. הממונה יכיר בקורס מורי דרך שיעמוד בתנאי נוהל זה.

2) הבקשות ייבחנו על פי קריטריונים אלו: התשתית הפיזית של המוסד, רכז הקורס, תוכנית הלימודים, צוות המורים, מדריכי הסיורים ותהליכי המיון של המועמדים, כמפורט בהמשך.

3) את הבקשות יש לשלוח למשרד התיירות. על המוסד לקחת בחשבון כי אורכו של התהליך, מיום הגשת התוכנית ועד לקבלת האישור הסופי, עשוי להגיע עד שישה חודשים.

4) תוקפו של האישור, עד שנה מתאריך האישור.

5) בקשה לפתיחת קורס:

א. הבקשה תופנה לאגף להכשרה מקצועית במשרד התיירות ותכלול פרטים על המוסד ותשתיתו הפיזית (אולמות וכיתות לימוד מתאימות, עזרים – מקרנים, מסכים, מפות, מטול שקופיות וכו').

ב. רכז קורס מאושר על ידי האגף להכשרה מקצועית במשרד התיירות.

ג. תוכנית מפורטת של נושאי הלימוד, עם חלוקה מפורטת ליחידות לימוד ואיוש המורים בכל יחידת לימוד (ראה נספח מספר 1).

ד. תוכנית סיורים מפורטת, הכוללת שמות מדריכי הסיורים.

ה. תעודות וקיצור קורות חיים של המורים ומדריכי הסיורים, שיעידו על התאמתם לתפקיד.

ו.  המועד המשוער הרצוי לפתיחת הקורס.

6) רכז הקורס: 

א. על רכז הקורס להיות בעל תואר ראשון לפחות (מוכר על ידי משרד החינוך), באחד ממקצועות ארץ ישראל ובעל רשיון מורה דרך בר תוקף.

ב. על המועמד להוכיח ניסיון קודם בניהול/ריכוז וכד'.

ג. במידה ומוסד מבקש להציג בפני משרד התיירות מועמדותו של רכז שלא שימש בעבר כרכז קורס מורי דרך, תקיים הרשות המוסמכת, או מישהו מטעמה, ראיון קבלה אישי עם המועמד.

ד. רכז הקורס יצטרך להיות מועסק, ע"י המוסד, לפחות בהיקף של מחצית המשרה.

ה. רכז הקורס אחראי לקיום ההרצאות והסיורים בקורס, לאיכותם ואיכות המרצים ומדריכי הסיורים ולמקצועיות הקורס. בצוע התוכנית, כפי שאושרה ע"י משרד התיירות, הוא באחריותו הבלעדית של רכז הקורס.

ו.  רכז הקורס יוכל לרכז עד שני קורסים בעת ובעונה אחת. ריכוז שני קורסים על ידי רכז אחד, מותנה באישור מיוחד של הרשות המוסמכת למורי דרך.

ז.  רכז קורס/מדריך בקורס רשאי להדריך עד שמונה ימי סיור במסגרת הקורס וזאת על מנת לאפשר חשיפה של תלמידי הקורס למגוון שיטות הדרכה של סיורים בשטח ולמגוון מרצים ומדריכי סיור.

ח. רכז הקורס הוא האחראי הבלעדי על הקורס והתוכנית המוגשת היא בחתימתו בלבד.

7) מורי הקורס ומדריכי הסיורים:

על מורי הקורסים ומדריכי הסיורים להיות בעלי תואר שני במקצועות אותם ילמדו בקורס, או בעלי ניסיון רב ומוכח בנושאי הוראתם. כל המרצים והמדריכים יאושרו מראש על ידי משרד התיירות.

8) הגשת תוכנית לימודים:

על כל מוסד להגיש תוכנית לימודים לקורס, בהתאם להנחיות בנספח מספר 1 ובהתאם לאופן הצגתה בנספח מספר 2.

9) פרסום הקורס:

מוסד אינו רשאי לפרסם מודעה בדבר פתיחת קורס, אלא לאחר קבלת האישור הסופי לפתיחתו מהרשות המוסמכת במשרד התיירות.

10) פיקוח, בקרה ודיווח:

א. המשרד יפקח על התנהלות הקורסים באופן שוטף וישתמש במשוב התלמידים כדי לשפר את הקורסים.

ב. עד שבוע לפני תחילת הקורס ישלח רכז הקורס למשרד התיירות את תוכנית הלימודים המפורטת לשלושת החודשים הראשונים. לאחר מכן ימשיך הרכז וישלח כל שלושה חודשים את תוכנית הלימודים עד לסיום הקורס.

ג. במידה וקיים צורך חריג לערוך שינויים בתוכנית הלימודים שאושרה, יש להביאם לאישור משרד התיירות בכתב עד שבועיים לפני ביצוע השינויים.

ד. על המוסד להעביר לתלמידים בעת ההרשמה את הדרישות לשם קבלת הרשיון, כמפורט להלן (סעיף 13).

ה. במידה ותלמיד עוזב את הקורס, מסיבה כלשהיא, על המוסד לעדכן בכך את משרד התיירות.

ו.  עד שבוע לפני תחילת הקורס, ישלח רכז הקורס למשרד התיירות את רשימת התלמידים הסופית.

ז. גודל כיתה לא יעלה על 45 תלמידים.

11) קריטריונים לקבלת מועמדים לקורס:

מצ"ב נוהל – נספח מספר 3.

12) נוהל מבחני הרישוי:

מצ"ב נוהל – נספח מספר 4.

13) הדרישות לקבלת רשיון מורה דרך

רשיון מורה דרך יינתן למי שימציא אישורים כי עמד בתנאים אלו:

א. תושב ישראל, כמשמעותו בחוק מרשם האוכלוסין התשכ"ה-1965.

ב. מלאו לו 21 שנה.

ג. אין לגביו רישום במרשם הפלילי  על עבירה שיש עימה קלון – אישור ממשטרת  ישראל, אשר יועבר (לפי בקשת המועמד מהמשטרה), ישירות לרשות המוסמכת  (הממונה לפי תקנות שרותי תיירות (מורי דרך). כך גם לגבי חידוש רשיון בכל שנתיים.

ד. סיים קורס מורי דרך במוסד מוכר ונתקבל על כך אישור מהמוסד.

ה. עמד במבחן רישוי בכתב ובעל פה של משרד התיירות.

ו.  עמד במבחני השפה – אם מדובר ברשיון מיוחד להדריך בשפה כלשהיא.

מוסד אשר יעמוד בדרישות האמורות לעיל, יקבל אישור בכתב להפעלת קורס אחד בלבד. במידה ומוסד ירצה להפעיל קורס נוסף, יצטרך לקבל אישור נוסף לכך בנפרד. הפעלת הקורס, פרסומו, והתחלת ההרשמה, תתבצע רק לאחר קבלת אישור מטעם הממונה, כי המוסד עמד בכל הדרישות, כמפורט.

                                                 בכבוד  רב,

                                                  מינה גנם

                             מנהלת האגף להכשרה מקצועית בתיירות

             הממונה לפי תקנות שרותי תיירות (מורי דרך) התשכ"ז – 1967

                                             והרשות המוסמכת
